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Номенклатура дел 2022 – 23 учебного года 

Индекс 

дела 
Наименование дела 

Кол-во 

папок 

Срок 

хранения 
Примечание** 

1 2 3 4 5 

01. Нормативно-правовая документация 

01. 01 Входящая документация 1 Постоянно В течение года 

01. 02 Исходящая документация 1 Постоянно В течение года 

02. Учетно–отчетная документация 

02. 01 
Перспективный план работы педагога-

психолога на год 
1 Постоянно Август 

02. 02 
Журнал учета видов работы 

раздел "Групповая диагностика" 
1 Постоянно В течение года 

02. 03 

Журнал учета видов работы 

раздел "Групповая коррекционно-

развивающая работа" 

1 Постоянно В течение года 

02. 04 
Журнал учета видов работы 

раздел "Индивидуальная работа" 
1 Постоянно В течение года 

02. 05 
Журнал учета видов работы 

раздел "Просветительская работа" 
1 Постоянно В течение года 

02. 06 
Журнал учета видов работы 

раздел "Экспертная работа" 
1 Постоянно В течение года 

02. 07 

Журнал учета видов работы 

раздел "Организационно-методическая 

работа" 

1 Постоянно В течение года 

02. 08 
Аналитический отчет педагога-психолога за 

год  
1 Постоянно Май 

03. Учебно-методическая документация 

03. 01 
Методические разработки родительских 

собраний 
   

03. 02 
Авторские коррекционно-развивающие, 

профилактические программы 
   

03. 03 Публикации    

03.04 План самосовершенствования    

http://www.menobr.ru/article/62005-qqe-16-m9-analiticheskiy-otchet-pedagoga-psihologa-shkoly
http://www.menobr.ru/article/62005-qqe-16-m9-analiticheskiy-otchet-pedagoga-psihologa-shkoly


03.05 
Методические разработки 

психологических игр, упражнений 
   

03.06 Методические рекомендации    

03.07 
Методические разработки выступлений, 

бесед, лекций 
   

03.08 
Программки посещенных семинаров, 

методических объединений 
   

04. Организационная документация 

04. 01 График работы 1 Постоянно Сентябрь 

04. 02 Циклограмма работы на месяц 1 Постоянно В течение года 

04. 03 Дневник педагога-психолога 1 Постоянно В течение года 

04. 04 
Данные о нуждающихся в 

психологической помощи 
1 Постоянно В течение года 

04. 05 ППК 1 Постоянно В течение года 

04. 06 Диагностический инструментарий    

Педагог-психолог МБДОУ №59  Галуаева М.Г. 


